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1 Введение
Автоматизированная система «Электронный архив банковских документов» (далее Система) представляет собой многопользовательское клиент-серверное приложение.
Данный документ предназначен в помощь пользователю – администратору, осуществляющему поддержку серверной части Системы.
1.1 Назначение и цели создания Системы
Система призвана обеспечить создание и ведение электронного архива бухгалтерских расчетных и кассовых документов Банка.

1.2 Определения и аббревиатуры

ДЭВ – документ в электронном виде.
ЕХ – единица хранения - диск с хранимыми файлами ДЭВ.
БД – база данных.
Система источника АБС – автоматизированная банковская система, средствами которой производится подготовка новых ДЭВ и регистрация их в БД модуля.

Система – автоматизированная система «Электронный архив банковских документов».
Диск - отчужденный машинный носитель: CD-, DVD-диск однократной записи.
ПО – программное обеспечение.
Архивариус – исполнитель, осуществляющий запись ДЭВ на отчужденные машинные носители.
Регистратор – исполнитель, осуществляющий выгрузку ДЭВ из Системы источника АБС и регистрацию их в БД модуля.

Составитель – исполнитель по документу в Системе источника АБС.
Сеттинг – установочное значение одной из настроек Системы, описанных в п. 3.3.1. и 3.3.1.2.
1.3 Архитектурные особенности

Система «Электронный архив банковских документов» является АБС независимой, что обеспечивается настройкой любого количества Систем источников АБС, настройкой для интеграции Системы с различными АБС, формированием платежных документов в формате XML. Система может функционировать на платформах СУБД Oracle.или PostgreSQL (PostgresPro), Клиентская часть Системы построена на платформе .NET.

1.3.1 Основные требования к серверу Oracle
Требования к серверу Oracle сформулированы в документе «ElArc-Инструкция по установке_20210906.docx».

1.3.2 Основные требования к серверу PostgreSQL
Требования к серверу PostgreSQL сформулированы в документе «ElArc-Инструкция по установке_20210906.docx».
2 Развёртывание серверной части Системы
Процесс установки серверной части Системы на серверах Oracle или PostgreSQL подробно описан в документе «ElArc-Инструкция по установке_20210906.docx».
3 Настройки Системы.
3.1 Подготовка клиентской части Системы.

Для установки на рабочее место Системы в комплект поставки включено программное обеспечение, содержащее каталог ElArc, который необходимо целиком скопировать на рабочее место пользователя. 
Данный каталог содержит файл запуска модуля – ElArc.exe. 
После запуска модуля появляется интерфейс настройки работы модуля на рабочую схему:
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в которой необходимо указать базу данных, имя созданной схемы, а также логин и пароль, после чего нажать кнопку [ОК] или клавишу [Enter]. Если в данный момент Вы не желаете работать с модулем, то нажмите кнопку [Закрыть] или клавишу [Esc] и программа прекратит работу.
При входе в Систему производится попытка войти под указанным пользователем нешифрованным паролем. В случае, если попытка оказалась неуспешной, производится шифрование пароля и попытка войти под шифрованным паролем. В случае, если ни одна из попыток не увенчалась успехом, выдается сообщение об ошибке. О шифровании пароля см. также п. 3.3.3.1.
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После успешного соединения с вашей схемой и идентификации пользователя по логину и паролю появляется интерфейс с основным меню:
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3.2 Настройки Системы.
Для удобства работы пользователя, используя основные пункты меню, можно перенастроить основной интерфейс модуля. В основном меню используются пункты меню: Соединение, Вид, Окна, Сервис, Справка.
3.2.1 Пункт меню «Соединение»
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При выборе пункта подменю «Перезапустить оболочку» закрываются все открытые окна и производится перезапуск модуля по ранее введенным параметрам. 
Пункт подменю «Сменить пароль» работает только в версии Oracle. При выборе пункта подменю «Сменить пароль» выводится диалоговое окно для смены пароля пользователя: 
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Необходимо ввести старый пароль, новый пароль и в поле подтверждения - значение нового пароля.
Если выбрана кнопка [Ok], производится попытка входа в Систему под старым нешифрованным паролем:

 * Если попытка увенчалась успехом, то старый пароль меняется на новый (без шифрования).

 * Если попытка неудачна, то производится попытка войти под старым шифрованным паролем. Если попытка удалась, то старый пароль заменяется на шифрованный новый пароль. 

 * Иначе - выдается сообщение об ошибке.

О шифровании пароля см. также п.3.3.3.1. (Справочник «Пользователи»). 


Если выбрана кнопка [Ok], производится смена пароля для данного пользователя.


Если выбрана кнопка [Закрыть] изменение пароля не производится.
При выборе пункта подменю «Параметры соединения» выводится окно сообщения о базе данных и о пользователе, работающем в модуле (все поля недоступны для редактирования).
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При выборе пункта подменю «Выход» работа модуля завершается. Если в настройках, описанных в п. 3.2.2.4., опция «Запросить подтверждение при выходе, если есть открытые окна» включена и есть открытые окна модуля, то выводится диалоговое окно запроса на завершение работы:
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Если выбрана кнопка [Да], то производится закрытие открытых окон и завершение работы модуля.


Если выбрана кнопка [Нет], то производится отказ от завершения работы в модуле. 

3.2.2 Пункт меню «Вид»
При выборе данного пункта меню выводится список подменю
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3.2.2.1 Строка состояния

При включении опции «Строка состояния» в нижней части интерфейса выводится строка состояния в соответствии с настройкой строки, описанной в п. 3.2.2.4. 
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При выключенной опции «Строка состояния» нижняя часть интерфейса не будет содержать строку состояния. 
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3.2.2.2 Бизнес-операции»
При выборе пункта подменю «Бизнес-операции» выводится диалоговое окно, содержащее опции «Слева», «Справа», «Снизу», «Выключить». При нажатии клавиши «Esc» производится выход из диалогового окна без сохранения изменений.


При выборе опции «Слева» пункты подменю «Бизнес-операции» в интерфейсе будут располагаться в отдельном окне в левой части интерфейса  
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При выборе опции «Справа» пункты подменю «Бизнес-операции» в интерфейсе будут располагаться в отдельном окне в правой части интерфейса  
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При выборе опции «Снизу» пункты подменю «Бизнес-операции» в интерфейсе будут располагаться в отдельном окне в нижней части интерфейса  
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При выборе опции «Выключить» окно «Бизнес-операции» в интерфейсе не отображается
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3.2.2.3 Отладочные сообщения
При выборе пункта подменю «Отладочные сообщения» выводится диалоговое окно, содержащее опции «Слева», «Справа», «Снизу», «Выключить». При нажатии клавиши «Esc» производится выход без сохранения изменений. 
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3.2.2.4 Настройки
При выборе пункта подменю «Настройки» выводится интерфейс, содержащий подпункты меню «Строка состояния» (используется по умолчанию), «Общие настройки», «Бизнес-операции»


При выборе пункта подменю «Строка состояния» выводится интерфейс, содержащий окна: 

-
«Доступные элементы», содержащий элементы, которые можно использовать для отображения в строке состояния,
-
«Показываемые элементы», в котором указываются какие доступные элементы будут использоваться в строке состояния и в каком месте строки (слева, по центру или справа). Распределение производится с помощью кнопок со стрелками.   
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До распределения доступных элементов строка состояния будет пустой 
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После распределения доступных элементов 
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строка состояния примет вид 
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При выборе пункта подменю «Общие настройки» выводится интерфейс с опциями:

-
«Ограничить количество считываемых записей» 

-
«Запросить подтверждение при выходе, если есть открытые окна»  
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При включенной опции «Ограничить количество считываемых записей» необходимо заполнить диалоге поле «Количество считываемых записей», которое будет использоваться при входе в интерфейсы модуля. В интерфейсах, в которых показываются таблицы, содержащие большое количество записей, при использование данной опции будут показаны только ограниченной количество записей.


При включенной опции «Запросить подтверждение при выходе, если есть открытые окна», то при выходе из модуля, когда не все окна с интерфейсами закрыты, будет выводится диалоговое окно на подтверждения выхода из модуля 
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Если выбрана кнопка [Да], то производится закрытие открытых окон и завершение работы модуля.


Если выбрана кнопка [Нет], то производится отказ от завершения работы в модуле. 


При выборе пункта подменю «Бизнес-операции» выводится интерфейс с опциями:

-
«Разрешить показ одновременно дерева и избранных»

-
«Запуск из дерева по двойному щелчку»

-
«Запуск из избранных по двойному щелчку»
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При включенной опции «Разрешить показ одновременно дерева и избранных» будет выглядеть следующим образом
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В верхней части будут показаны избранные интерфейсы, в нижней меню бизнес операций.
3.3 Интерфейс «Бизнес-операции»

Данный интерфейс содержит пункты меню «Настройки», «Операции», «Отчеты» и «Справочники». 
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В верхней части интерфейса расположены кнопки:
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Обновить дерево бизнес-операций (F5)
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Показывать дерево бизнес-операций

 [image: image27.png]



Показывать избранные бизнес-операции    

 [image: image28.png]



Включить синхронизацию с активным окном
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Развернуть все дерево
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Свернуть все дерево
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Поиск в дереве (Ctrl+F)
 [image: image32.png]



Показать горячие клавиши
Для дальнейшей настройки Системы рассмотрим основные пункты администрирования:

-
пункт меню «Настройки»;
-
справочник «Пользователи».


Работа в других интерфейсах описана в  документе «Руководство пользователя - Автоматизированная система «Электронный архив банковских документов».

3.3.1 Пункт подменю «Настройки»

При входе в пункт подменю «Настройки» выводится интерфейс содержащий настройки системы:
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В интерфейсе допустимы операции:

-
обновить визуализацию окна по кнопке [image: image34.png]



-
создать новую настройку по кнопке [image: image35.png]


. При вызове данной операции выводится диалоговое окно «Добавление»

[image: image36.png]() OK Sacpums






Все поля доступны для редактирования. Все поля, кроме поля «Описание» обязательны к заполнению. 


После заполнения полей и при нажатии кнопки [ОК] данные
 сохраняются. При нажатии кнопки [Закрыть] завершается операция ввода новой записи без сохранения данных.  

-
для редактирования записи необходимо нажать на кнопку [image: image37.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно редактирования «Редактирование» 
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Все поля доступны для редактирования.

-
удалить настройку по кнопке [image: image39.png]


. При вызове данной операции выводится диалоговое окно подтверждения выполнения данной операции

[image: image40.png]@






Если выбрана кнопка «Нет», то завершается выполнение операции без удаления настройки.


Если выбрана кнопка «Да», то производится удаление выбранной настройки.
-           указать путь для сохранения образа ЕХ по кнопке  [image: image41.png](@) Noxanericie HacTpofin



. При вызове данной операции появиться диалоговое окно «Настройки пользователя»
[image: image42.png]B Hactpofiku nonbaosarens

Karanor nogroroservsi
ana seucn 138

[-AMoarcrosnerreie J384





            В этом диалоге указывается путь к каталогу на компьютере пользователя, в котором будут сохраняться образы подготовленных ЕХ. По умолчанию указан путь «C:\Подготовленные ДЭВ\». При нажатии на кнопку «ОК» изменения сохраняются. При нажатии кнопки «Закрыть» изменения не сохраняются и указывается путь по умолчанию. 
3.3.1.1 Настройка для многотабличной версии

При работе в многотабличном режиме (только для многотабличной версии под Oracle) сохранение регистрируемых в системе данных (ДЭВ) осуществляется в отдельных таблицах, каждая из которых содержит данные за период, определяемый настройкой DEV_SPLIT_PERIOD.

Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD=0 или настройка отсутствует, то данные сохраняются без разбивки по периодам (однотабличный режим). В этом случае зарегистрированные ДЭВ записываются в таблицу App_devsxxxx.

Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD не равно 0, то данные сохраняются с разбивкой по периодам (многотабличный режим).
ВНИМАНИЕ!!! В многотабличной версии отсутствует пункт меню «Массовое создание» (интерфейс «Архив ДЭВ» – кнопка «Создать»).

Многотабличный режим обеспечивает оптимальный режим выполнения массовых операций обработки данных (регистрация, поиск и удаление ДЭВ, формирование ЕХ, работа с УКЭП, а также формирование отчетных форм) при большом количестве данных (ДЭВ), хранящихся в системе. Кроме того, данный режим позволяет организовать архив данных (в виде хранения таблиц с ДЭВ на отдельных носителях).

Значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD для многотабличного режима:

Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD=1 (день), то данные сохраняются за период текущий день.


 Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD=2 (неделя), то данные сохраняются за период равный календарной неделе. 


Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD=3 (месяц), то данные сохраняются за период равный календарному месяцу. 


Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD=4 (квартал), то данные сохраняются за период равный календарному кварталу.


Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD=5 (год), то данные сохраняются за период равный календарному году.

Если в течение календарной недели были зарегистрированы ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=1 (день), а затем в течении этой же недели были зарегистрированы ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=2 (неделя), то ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=2 (неделя) будут сохраняться за период от даты, следующей за датой регистрации ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=1 (день) до окончания календарной недели. Например: календарная неделя с 1-го по 7-е число, ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=1 (день) были зарегистрированы 3-го числа, а ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=2 (неделя) были зарегистрированы 5-го числа, то ДЭВ зарегистрированные 5-го числа будут сохраняться за период с 4-го по 7-е число.


Если в течение календарной недели были зарегистрированы ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=2 (неделя), а затем в течении этой же недели были зарегистрированы ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=1 (день), то ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=1 (день) будут сохраняться за период равный календарной неделе. Если удалить регистрацию ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=2 (неделя), то зарегистрированные ДЭВ со значением настройки DEV_SPLIT_PERIOD=1 (день) будут так же сохранены за период равный календарной неделе. 


По такому же алгоритму регистрируются ДЭВ с другими значениями настройки DEV_SPLIT_PERIOD.

Общий принцип работы в многотабличном режиме заключается в следующем: при регистрации ДЭВ проверяется значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD.


 Если значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD отлично от 0, то в этом случае при регистрации ДЭВ идет обращение к таблице App_splits, в которую записываются в зависимости от настройки DEV_SPLIT_PERIOD периоды, соответствующие дате операционного дня регистрируемых ДЭВ. После этого создается таблица, имя которой соответствует периоду из App_splits, в которую записываются зарегистрированные ДЭВ. Если дата операционного дня для регистрируемых ДЭВ попадает в один из периодов, записанных в таблице App_splits, то они записываются в уже существующую таблицу с соответствующим именем.
Таблица соответствия названия таблицы с ДЭВ значению настройки DEV_SPLIT_PERIOD
	Значение настройки DEV_SPLIT_PERIOD
	Наименование таблицы

	1 – день
	App_devsYYYYMMDD, где YYYYMMDD – дата операционного дня, за который регистрируются ДЭВ
Пример:

App_devs20170124

	2 – неделя
	App_devsYYYYWNN, где YYYY – год, W – условное обозначение недели, NN – номер недели, может принимать значения от 1 до 52  
Пример, 
App_devs2017W04 

	3 – месяц
	App_devsYYYYMNN, где YYYY – год, M – условное обозначение месяца, NN – номер месяца, может принимать значения от 1 до 12  
Пример:

App_devs2017M01 

	4 – квартал
	App_devsYYYYQNN, где YYYY – год, Q – условное обозначение квартала, NN – номер квартала, может принимать значения от 1 до 4  
Пример:

App_devs2017Q01 

	5 – год
	App_devsYYYY, где YYYY – год 
Пример:

App_devs2017


3.3.1.2 Используемые в системе настройки
В таблице приведен перечень всех используемых в системе настроек.
	№ п/п
	Код
	Наименование настройки
	Описание

	1
	PROP_INT
	Наименование числового реквизита
	

	2
	PROP_STR
	Наименование строкового реквизита
	

	4
	DISK_FORMAT
	Форматы выгрузки ДЭВ при записи на ЕХ
	FILE - в виде  отдельных файлов; ZIP -  виде архивов; SQLITE - файлы ДЭВ выгружаются в специальную таблицу базы Sqlite. По умолчанию ZIP.

	5
	PREPARE_CHECK_REGISTRATIIONS
	При подготовке проверять, что все регистрации успешно завершились
	0 - не проверять, 1 – проверять. По умолчанию – не проверять.

	6
	PREPARE_CHECK_SESSIONS
	При подготовке проверять, что подготовок с аналогичными параметрами не было
	0 - не проверять, 1 – проверять

По умолчанию – не проверять.

	7
	REPORT_FILIAL_IN_LABEL
	Печатать наименование филиала в ярлыке
	0 – не печатать; 1 – печатать. По умолчанию – не печатать.

	8
	BANK_NAME
	Фирменное наименование кредитной организации
	Полное или сокращенное наименование кредитной организации.

	9
	DISK_EXCOPY_BASE
	Схема нумерации - резервный диск, общие записи
	 Описание настроек автонумерации ЕХ (все строки подстановки - латиницей, константы -  кириллицей)

DD –день даты опердня
MM – месяц даты опердня
YY -  год  даты опердня (без тысячеления)
YYYY -  год даты  опердня (с тысячелетием)

FFFF - филиал
DDDD - подразделение

N - нужное число символов собственно нумерации
P - нужное число символов  нумерации основного ЕХ
U - код основного/исправительного диска (в копии)

По умолчанию используется формат 

  И_YYYYMMDD_FFFFDDDD_NNNNN

	10
	DISK_EXCOPY_CORR
	Схема нумерации - резервный диск, исправительные записи
	Настройки – см. п. 9 

По умолчанию используется формат 

  U_NNN

	11
	DISK_LIMIT
	Предельно допустимое кол-во файлов  ДЭВ в одной части при подготовке к записи 
	Для Zip и SQLite - файл с заданным количеством  ДЭВ, для File - директория. Если не установлен, то 10000

	12
	PREPARE_START_WRITE
	Запускать запись ЕХ на диск (отчуждаемый машинный 

носитель) после подготовки
	Значения  -2, -1, 1, 2. 
См. «Запись ЕХ»

	13
	PREPARE_COPY_COUNT
	Количество копий ЕХ для записи на носитель
	Значение определяет количество

копий 

	14
	PREPARE_EXCOPY_COUNT
	Количество доп. копий ЕХ для записи на носитель
	Значение определяет количество

дополнительных копий

	15
	DISK_ADD_LABEL
	Записывать ярлык на ЕХ
	0 – не записывать,

1 -  записывать 

	16
	DISK_ADD_REFERENCE
	Записывать справку на ЕХ
	0 – не записывать,

1 -  записывать

	17
	PREPARE_CHECK_VERIFY
	Проверка контрольной справки при подготовке ЕХ
	0 – не проверять,

1 – проверять



	18
	EVENT_LOGGING
	Ведение журнала

событий
	1 – ведется, иначе нет

	19
	USER_REG
	Регистратор при автоматической регистрации
	Login пользователя

	20
	PREPARE_SHIFT_DATE
	Установка даты записи со сдвигом (в днях) относительно опердня
	Если значение отрицательное, то сдвига не производится и устанавливается текущая дата

	21
	PREPARE_CHECK_SIGN
	Контроль наличия УКЭП при подготовке
	0 - проверка не производится, 1 - Нежесткая проверка (проверка производится, запись ЕХ при отсутствии УКЭП не запрещается), 2 - жесткая проверка (проверка производится, запись ЕХ при отсутствии УКЭП  запрещается)

	22
	CODED_PASSWORD
	Кодированный пароль
	1 – кодирование пароля производится, иначе – нет.

	23
	REPORT_SOFTWARE
	Для отчета "Опись передаваемых ЕХ" - "Наименование и версия программного обеспечения"
	Значение параметра будет выведено в отчете

	24
	REPORT_DEPARTMENT
	Для отчета "Опись передаваемых ЕХ" - "Наименование (код) подразделения, сформировавшего  ЕХ"
	Значение параметра будет выведено в отчете

	25
	CHECK_ORDER_SIGNING
	Контроль порядка подписания УКЭП
	0 - контроль не производится, 1 - производится контроль порядка подписания (сначала первая, затем вторая, затем третья)

	26
	CHECK_AUTHORSHIP_SIGNATURE
	Контроль авторства подписи УКЭП
	0 - контроль не производится, 1 - запрет на добавление УКЭП для ДЭВ, имеющих информацию о необходимости подписания УКЭП

	27
	DEV_TYPE_CODE_BO
	Шифр видов ДЭВ - Банковские ордера
	Значение шифра для отнесения вида ДЭВ к категории банковских ордеров

По умолчанию 1001.

	28
	DEV_TYPE_CODE_MO
	Шифр видов ДЭВ - Мемориальные ордера
	Значение шифра для отнесения вида ДЭВ к категории мемориальных ордеров. По умолчанию 1002.

	29
	DEV_TYPE_CODE_OUT
	Шифр видов ДЭВ - Поручения, исполненные банком (исходящие)
	Значение шифра для отнесения вида ДЭВ к категории исходящих поручений. По умолчанию 1003.

	30
	DEV_TYPE_CODE_IN
	Шифр видов ДЭВ - Поручения, полученные на исполнение
	Значение шифра для отнесения вида ДЭВ к категории входящих поручений

По умолчанию 1004.

	31
	VERIFICATION_ALG
	Алгоритм сверки справки
	0 - сверка строк справок в разрезе Видов ДЭВ, 1 - в разрезе Категорий ДЭВ, 2 - сверка без разрезов, 3 - в разрезе глав баланса

	32
	PREPARE_FREE_SPACE_ERROR
	Ошибка, если при подготовке мало свободного места на диске (меньше указанного в байтах)
	По умолчанию 3Гб = 3221225472 (3*1024*1024*1024)

	33
	DELETE_BY_PART
	Удаление ДЭВ по частям
	1 – удаляется по 10 тысяч ДЭВ, иначе - нет

	34
	PREPARE_FREE_SPACE_WARNING
	Предупреждение, если при подготовке мало свободного места на диске (меньше указанного в байтах)
	По умолчанию 10Гб = 10737418240 (10*1024*1024*1024)

	35
	DEV_DELETE_REQUEST
	При удалении ДЭВ, выдавать запрос на удаление/изменение статуса ЕХ
	0 - не выдавать запрос (если без запроса, то с ЕХ ничего не делается),

 1 - выдавать запрос

	36
	DISK_WRITE_TIMEOUT
	Максимальное время записи
	Время записи ЕХ в секундах, при превышении которого считается, что запись прервана

	37
	DEV_SPLIT_PERIOD
	Периоды на которые нужно разбивать таблицы ДЭВ (только для многотабличной версии)
	0 - не разбивать на периоды, 1 - период один день, 2 - неделя, 3 - месяц, 4 - квартал, 5 - год

	38
	DISK_CODEPAGE
	Кодовая страница
	Кодовая страница имен файлов при сжатии в ZIP

	39
	HOLIDAYS_SOURCE
	Источник для синхронизации выходных и праздничных дней
	Указывается наименование представления или таблицы откуда берется информация, если пусто - то заполяются только выходные дни

	40
	PREPARE_LABEL_COUNT
	Количество копий ярлыка ЕХ для печати
	

	41
	DEV_PRINT_SIGN
	Печать сведений об УКЭП в документе
	0 - не печатаются, 1 – печатаются

	42
	DEV_TYPE_CODE_SAL
	Шифр видов ДЭВ - Реестр операций по зарплатным схемам
	Значение шифра для отнесения вида ДЭВ к категории зарплатных реестров. Значение по умолчанию – 102.

	43
	DEV_TYPE_CODE_SWIFT
	Шифр видов ДЭВ - SWIFT
	Значение шифра для отнесения вида ДЭВ к категории SWIFT. Значение по умолчанию – 101.

	44
	ENABLE_SIGN_LIMIT
	Включить возможность мастер подписи и ограничений на кол-во подписей и мастер подписей
	0 - выключено, 1 – включено

	45
	ENABLE_SIGN_LIMIT_FILTER
	Фильтровать ДЭВы на подпись, с учетом ограничения на кол-во подписей и мастер подписей
	0 - выключено, 1 – включено

	46
	DEV_SIGN_FILTER_MODE
	Отображение ДЭВ на закладке "На подпись"
	0 – только по загруженным требованиям УКЭП, 1 – по загруженным требованиям и по настройкам УКЭП по видам ДЭВ

	47
	CHECK_VERSION_ERROR
	Проверка соответствия версии клиентской и серверной части модуля
	0 - предупреждать, 1 - выдавать ошибку

	48
	DISK_COPY_BASE
	Схема нумерации - резервный диск, общие записи
	DDMMYYYY-FFF-ОЗ-РД-PPP-КОПИЯ-NNN

	49
	DISK_COPY_CORR
	Схема нумерации - резервный диск, исправительные записи
	U-NNN

	50
	DISK_MAIN_BASE
	Схема нумерации - основной диск, общие записи
	DDMMYYYY-FFF-ОЗ-ОДДД-NNN

	51
	DISK_MAIN_CORR
	Схема нумерации - основной диск, исправительные записи
	DDMMYYYY-FFF-ИЗ-ОД-NNN

	52
	REPORT_BRANCH_IN_VERIFY
	Выводить филиал и подразделение в контрольной справке по оборотам
	0 - не выводить в форму отчета,   1 - выводить в форму отчета

	53
	REPORT_PROTOCOL_SHORT_FORM
	Выводить протокол регистрации/подготовки в краткой форме
	0 - в протоколе выводится заголовок и данные о наименовании, типе и состоянии задачи; 1 -  в протоколе НЕ выводится заголовок и данные о наименовании, типе и состоянии задачи

	54
	SIGN_EYEWASH
	Проставлять дату подписания УКЭП как следующий рабочий день
	0 – дата подписания УКЭП устанавливается как текущая дата; 1 – дата подписания УКЭП устанавливается как Дата опердня ДЭВ + 1 рабочий день

	55
	REPORT_EYEWASH
	Выводить дату отчетов "Справка", "Контрольная справка по 

оборотам" как следующий рабочий день
	0 – в качестве даты отчетов «Справка», «Контрольная справка по оборотам»  выводится текущая дата; 1 – в качестве даты отчетов «Справка», «Контрольная справка по оборотам»  выводится Дата опердня + 1 рабочий день

	56
	PREPARE_CORR_SEPARATE
	Подготовка исправительных записей на отдельный ЕХ
	0 – подготовка исправительных записей на основной ЕХ,  1 – подготовка исправительных записей на отдельный ЕХ

	57
	SIGN_CHECK_CA
	Проверять сертификат пользователя на соответствие сертификату удостоверяющего центра
	0 – не проверять, 1 - проверять

	58
	SIGN_CHECK_CA_CA
	Проверять сертификат удостоверяющего центра на самоподписанность при подписании
	0 – не проверять, 1 - проверять

	59
	REPORT_REFERENCE_TOTAL
	Выводить итоги в отчете "Справка", «Справка об оборотах»
	0 – отчет формируется без итогов, 1 – отчет формируется с итогами по балансу/внебалансу и по иностранной валюте

	60
	REPORT_REFERENCE_LOGIN
	Логин пользователя для вывода в отчете "Справка"
	Oracle логин пользователя для вывода в отчете "Справка". Если логина нет в справочнике пользователей, то выдает для текущего

	61
	REPORT_OPERDAY_OUTPUT
	Вывод операционного дня внизу страницы отчетов «Справка», «Справка об оборотах»
	0 - не выводится дата операционного дня, 

1 - выводится 

	62
	SHOW_USER_NAME_UNIQUE
	Вывод уникального имени пользователя – ФИО +логин
	0 – выводится только ФИО, 

1 – выводится ФИО+логин


3.3.2 Пункт подменю «Прикладные роли»

При входе в пункт подменю «Прикладные роли» выводится интерфейс, содержащий список настроенных ролей.
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В интерфейсе допустимы операции:

-
обновить визуализацию окна по кнопке [image: image44.png]



-
создать новую роль по кнопке [image: image45.png]


. 
-
отредактировать роль по кнопке [image: image46.png]


. 

-
удалить роль по кнопке [image: image47.png]


. 

-
настройка ролей для пользователей по кнопке [image: image48.png](1) Pon e



 
3.3.2.1 Операция «Создать новую роль»

При вызове данной операции выводится диалоговое окно «Настройки роли»
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Поле «Наименование» обязательно для заполнения.

В разделе «Доступ к документам и выполнение операций» для основных Бизнес-операций производится разграничение прав пользователя к документам /операциям /единицам хранения, с которыми он может работать.

Доступ имеет следующие значения:

-
Для интерфейсов «Регистрация ДЭВ», «Архив ДЭВ», «Хранилище ЕХ», «Проверка ЕХ», «Перемещение ЕХ», «Сверка справок», «Подготовка ДЭВ», «Запись ЕХ». Опция «Разрешать запись на RW носитель» определяет возможность записи ЕХ на перезаписываемый носитель. Доступ определяется через окно выбора,  вызываемого по кнопке [image: image50.png]


: 





[image: image51.png]



где 
Свои
– пользователь будет видеть только им сформированные ДЭВ/операции/ ЕХ

Подразделение - пользователь будет видеть только сформированные ДЭВ/операции/ ЕХ того подразделения, сотрудником которого он является. 
Филиал
-
пользователь будет видеть только сформированные ДЭВ/операции/  ЕХ того филиала, сотрудником которого он является.
Все
-
пользователь будет видеть все сформированные ДЭВ/операции/ ЕХ. 

-
Для интерфейса «Подготовка ДЭВ», доступ определяется через окно выбора вызываемых по кнопке [image: image52.png]


: 
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По подразделению - пользователь сможет формировать ДЭВ по документам того подразделения, сотрудником которого он является. 
По филиалу
-
пользователь сможет формировать ДЭВ по документам того филиала, сотрудником которого он является.

По всем
-
пользователь сможет формировать ДЭВ по документам любого подразделения любого филиала. 
В поле «Права на УКЭП» выбираются права роли на подписи УКЭП Если значение сеттинга DEV_SIGN_FILTER_MODE = 1, то, в зависимости от выбранных прав на подписи УКЭП, в интерфейсе Архив ДЭВ – закладка «2. На подпись» будут отображаться ДЭВ, которые были загружены в Систему без требований подписи УКЭП (т.е. не был загружен контейнер SIGNATURES). Если значение сеттинг DEV_SIGN_FILTER_MODE =0 или сеттинг отсутствует, то будет выполняться ранее реализованный алгоритм.
Поле «Кол-во мастер подписей сотрудника на один ДЭВ» заполняется выбором значения от 0 до 3. Если выбрано значение «0», то у пользователя не будет мастер подписи. Если выбрано значение от 1 до 3, то у пользователя будет от 1 до 3 мастер подписи. 
Количество мастер подписей должно соответствовать количеству загруженных требований подписей по ДЭВ, которые нужно будет подписать пользователю. Если количество мастер подписей будет меньше количества загруженных требований по ДЭВ, то такой ДЭВ не будет отображаться в интерфейсе «Архив ДЭВ» для данного пользователя.
Поле «Кол-во подписей сотрудника на один ДЭВ» заполняется выбором значения от 0 до 3. Если выбрано значение «0», то у пользователя не будет подписи. Если выбрано значение от 1 до 3, то у пользователя будет от 1 до 3 подписей. 

Количество подписей должно соответствовать количеству загруженных требований подписей по ДЭВ, которые нужно будет подписать пользователю. 
Если у пользователя были добовлены права на УКЭП по ранее реализованному алгоритму (кнопка [image: image54.png](5) Npasa 3N



 в интерфейсе «Пользователи»), то в интерфейсе «Прикладные роли» у данного пользователя будет добавлена и заведена по умолчанию роль, которая будет соответствовать полученным ранее правам на подписи УКЭП. 
Пример:

Пользователю, у которого ранее было указано право подписания 1-й подписью, будет назначена роль «1-я подпись».

Пользователю, у которого ранее было указано право подписания 1-й и 2-й подписью, будут назначены роли «1-я подпись», «2-я подпись».

Описание дополнительных ролей:

1-я роль – с правом только первой подписи УКЭП;

2-я роль – с правом только второй подписи УКЭП;

3-я роль – с правом только третьей подписи УКЭП.

Все 3 роли обладают минимальным набором прав, т.е. для прав «Регистрация ДЭВ», «Архив ДЭВ», «Хранилище ЕХ», «Перемещение ЕХ», «Проверка ЕХ», «Запись ЕХ» – выбрана опция «Свои». Для прав «Сверка справок», «Подготовка ДЭВ» – выбрана опция «Подразделение». Опция «Разрешать запись на RW-носитель» не установлена. Количество мастер подписей сотрудника на один ДЭВ – 0, Количество подписей сотрудника на один ДЭВ – 0. Права на закладке «Выполнение операций» не предоставлены.

Доступ пользователей  к интерфейсам  и к выполнению операций модуля определяется на закладке «Выполнение операций» 
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Позиционируясь на определенном пункте меню (Операции, Отчеты, Справочники, Настройки) в правой части окна открывается список интерфейсов, которые доступные из данного пунка меню. Позиционируясь на определенном интерфейсе, левой кнопкой мыши (двойным щелчком) в поле «Включен?» можно выставить значение – да ([image: image56.png]


), если пользователи будут иметь доступ для данного интерфейса, или нет ([image: image57.png][ Her



), если пользователи не должны иметь доступ для данного интерфейса. Если пользователи будут иметь доступ ко всем интерфейсам данного пункта меню, тогда воспользуйтесь кнопкой «Вкл.всё», Если пользователи не должны иметь доступ ко всем интерфейсам данного пункта меню, тогда воспользуйтесь кнопкой «Выкл.всё». Для распределения доступа пользователя к определенным действиям в интерфейсе воспользуйтесь кнопкой «Компоненты» для вызова интерфейса «Права на компоненты» 
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Позиционируясь на определенном действие, левой кнопкой мыши (двойным щелчком) в поле «Право есть?» можно выставить значение – да ([image: image59.png]


), если пользователи будут иметь доступ к данному действию, или нет ([image: image60.png][ Her



), если пользователи не должны иметь доступ к данному действию. 


Для сохранения введенных настроек создаваемой/редактируемой роли воспользуйтесь кнопкой «OK». 

Если не надо сохранять введенные настройки, воспользуйтесь кнопкой «Закрыть». 

Компоненты визуальных элементов

Таблица 1

	Компоненты (кнопки) интерфейса Регистрация ДЭВ

	
	
	

	Компонент
	Имя компонента
	Описание

	Задачи. Удалить 
	gridControlTaskReg
	Кнопка «Удалить»  закладки «Задачи» 

	Задачи. Изменение
	gridControlTask
	Кнопки «Новый», «Свойства» закладки  «Задачи»

	Задачи. Запустить
	commandBarButtonTaskRun
	Кнопка «Запустить»  закладки «Задачи»

	Задачи. Продолжить
	commandBarButtonTaskRegContinue
	Кнопка «Продолжить»  закладки «Задачи»

	Регистрации. Удалить
	gridControlRegistration
	Кнопка «Удалить»  закладки «Регистрации»

	Регистрации. Продолжить
	commandBarButtonRegistrationContinue
	Кнопка «Продолжить»  закладки «Регистрации»

	Регистрации. Перезапустить
	commandBarButtonRegistrationRestart
	Кнопка «Перезапустить»  закладки «Регистрации»

	Задачи. Перезапустить
	commandBarButtonTaskRegRestart
	Кнопка «Перезапустить»  закладки «Задачи» 


Вид интерфейса «Права на компоненты» пункта «Операции. Регистрация ДЭВ»
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         Таблица 2
	Компоненты (кнопки) интерфейса  Архив ДЭВ

	
	
	

	Компонент
	Имя компонента
	Описание

	Удалить
	commandBarDropDownDelete
	Кнопка «Удаление»

	Удаление помеченных
	commandBarButtonDeleteBySelect
	Пункт меню «Удаление помеченных» кнопки «Удаление»

	Удаление по условиям
	commandBarButtonDeleteByFilter
	Пункт меню «Удаление по условиям» кнопки «Удаление»

	Очистка связей
	commandBarButtonClearLinks
	Пункт меню  «Очистка связей» кнопки «Удаление»

	Создание
	commandBarDropDownNew
	Кнопка «Создание»

	Ручное создание
	commandBarButtonNewHand
	Пункт меню «Ручное создание» кнопки «Создание»

	Массовое создание
	commandBarButtonNewAuto
	Пункт меню «Массовое создание» кнопки «Создание»

	Печать
	commandBarButtonPrint
	Кнопка  «Печать»

	Свойства
	commandBarButtonProperties
	Кнопка «Свойства»

	УКЭП
	commandBarDropDownSign
	Кнопка «УКЭП»

	УКЭП. Подписать
	commandBarButtonSignDoc
	Пункт меню «Подписать» кнопки «УКЭП»

	УКЭП. Удалить свои
	commandBarButtonDelSign
	Пункт меню «Удалить свои» кнопки «УКЭП»

	УКЭП. Информация
	commandBarButtonSignInfo
	Пункт меню «Информация» кнопки «УКЭП»

	УКЭП. Проверить
	commandBarButtonCheckSign
	Пункт меню «Проверить» кнопки «УКЭП»

	УКЭП. Удалить все
	commandBarButtonDelSignAll
	Пункт меню «Удалить все» кнопки «УКЭП»


Вид интерфейса «Права на компоненты» пункта «Операции. Архив ДЭВ»
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               Таблица 3
	[image: image224.jpg]


Компоненты (кнопки) интерфейса Хранилище ЕХ

	
	
	

	Компонент
	Имя компонента
	Описание

	Задачи ЕХ. Запустить подготовку
	taskUserControl.commandBarButtonTaskRun
	Кнопка «Запустить»

	Задачи ЕХ. Свойства задачи
	taskUserControl.commandBarButtonTaskProperties
	Кнопка «Свойства задачи» закладки «Задачи ЕХ»

	Задачи ЕХ. Свойства подготовки
	taskUserControl.commandBarButtonPrepProperties
	Кнопка «Свойства подготовки» закладки «Задачи ЕХ»

	Задачи ЕХ. Создать задачу
	taskUserControl.gridControlTask.ShowNewCommand
	Кнопка «Новая» закладки «Задачи ЕХ»

	Задачи ЕХ. Удалить задачу
	taskUserControl.gridControlTask.ShowDeleteCommand
	Кнопка «Удалить задачу» закладки «Задачи ЕХ»

	Задачи ЕХ. Удалить подготовку
	taskUserControl.gridControlPrep.ShowDeleteCommand
	Кнопка «Удалить подготовку» закладки «Задачи ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Запись
	sessionUserControl.commandBarDropDownWrite
	Кнопка «Запись» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Запись ЕХ
	sessionUserControl.commandBarButtonWrite
	Пункт меню «Запись ЕХ» кнопки «Запись» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Создать и записать копию ЕХ
	sessionUserControl.commandBarButtonWriteCopy
	Пункт меню «Создать и записать копию ЕХ» кнопки «Запись» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Создать и записать доп. копию ЕХ
	sessionUserControl.commandBarButtonWriteExCopy
	Пункт меню «Создать и записать доп. копию ЕХ» кнопки «Запись» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Подготовить
	sessionUserControl.commandBarButtonSessionPrepare
	Кнопка «Подготовка ЕХ» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Удалить
	sessionUserControl.gridControlSession
	Кнопка «Удалить подготовку» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Свойства подготовки
	sessionUserControl.commandBarButtonSessionProperties
	Кнопка «Свойства подготовки» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Свойства ЕХ
	sessionUserControl.commandBarButtonDiskProperties
	Кнопка «Свойства ЕХ» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Ярлык
	sessionUserControl.commandBarButtonDiskLabel
	Кнопка «Ярлык» закладки «Подготовки ЕХ»

	Проверки ЕХ. Проверка ЕХ
	inventoryUserControl.commandBarButtonInventory
	Кнопка «Проверка» закладки «Подготовки ЕХ»

	Подготовка ЕХ. Перемещение
	diskUserControl.commandBarButtonMove
	Кнопка «Перемещение» закладки «Список ЕХ»

	Список ЕХ. Свойства
	diskUserControl.commandBarButtonProperties
	Кнопка «Свойства» закладки «Список ЕХ»

	Список ЕХ. Ярлык
	diskUserControl.commandBarButtonLabel
	Кнопка «Ярлык» закладки «Список ЕХ»

	Список ЕХ. Запись
	diskUserControl.commandBarDropDownWrite
	Кнопка «Запись» закладки «Список ЕХ»

	Список ЕХ. Запись ЕХ
	diskUserControl.commandBarButtonWrite
	Пункт меню «Запись ЕХ» кнопки «Запись» закладки «Список ЕХ»

	Список ЕХ. Создать и записать копию ЕХ
	diskUserControl.commandBarButtonWriteCopy
	Пункт меню «Создать и записать копию ЕХ» кнопки «Запись» закладки «Список ЕХ»

	Список ЕХ. Создать и записать доп. копию ЕХ
	diskUserControl.commandBarButtonWriteExCopy
	Пункт меню «Создать и записать доп. копию ЕХ» кнопки «Запись» закладки «Список ЕХ»

	Список ЕХ. Проверка ЕХ
	diskUserControl.commandBarButtonInventory
	Кнопка «Проверка» закладки «Список ЕХ»

	Проверки ЕХ. Проверка ЕХ
	inventoryUserControl.commandBarButtonInventory
	Кнопка «Проверка» закладки «Проверки ЕХ»

	Проверки ЕХ. Свойства
	inventoryUserControl.commandBarButtonProperties
	Кнопка «Свойства» закладки «Проверки ЕХ»

	Перемещения ЕХ. Свойства
	movementUserControl.commandBarButtonProperties
	Кнопка «Свойства» закладки «Перемещения ЕХ»


Вид интерфейса «Права на компоненты» пункта «Операции. Хранилище ЕХ»
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Таблица 4

	Компоненты (кнопки) интерфейса Сверка справок об оборотах

	
	
	

	Компонент
	Имя компонента
	Описание

	Загрузить
	cbbLoad
	Кнопка «Загрузить»

	Проверить
	cbbVerify
	Кнопка «Проверить»

	Подготовить
	cbbPrepareEx
	Кнопка «Подготовить»

	Удаление
	gridMaster
	Кнопка «Удалить»

	Сверка справок об оборотах. Печать
	cbbPrint
	Кнопка «Печать»


Вид интерфейса «Права на компоненты» пункта «Операции. Сверка справок об оборотах»
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Компоненты справочников (меню – Справочники), а также справочника «Настройки» и «Прикладные роли»  –

<Наименование справочника>. Изменение   -  соответствует кнопкам «Новый», «Редактировать, «Удалить»

Компонента  «Прикладные роли. Роли пользователей» соответствует кнопке «Роли пользователей» интерфейса «Прикладные роли»
3.3.2.2 Операция «Редактировать роль»


При позиционировании курсора на определенной роли и при вызове данной операции выводится диалоговое окно «Настройки роли» с заполненными полями выбранной роли. Допустимые действия в данном окне аналогичные действиям при вводе новой роли, описанные в п.3.3.2.1.   

3.3.2.3 Операция «Удалить роль»


При позиционировании курсора на определенной роли и при вызове данной операции выводится диалоговое окно подтверждения на выполнение данной операции 
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Если выбрана кнопка [Нет], то завершается выполнение операции без удаления роли.


Если выбрана кнопка [Да], то производится удаление выбранной роли.

3.3.2.4 Операция «Настройка ролей для пользователей»

При вызове данной операции выводится диалоговое окно 
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Позиционировав курсор на пользователе и на определенной роли двойным щелчком левой кнопки мыши можно установить/удалить признак (визуализируется [image: image67.png]v Bia.



) использования данным пользователем данной роли. 

Если выбрана кнопка «Закрыть», то завершается выполнение операции без изменения распределения ролей по пользователям.


Если выбрана кнопка «Да», то производится выполнение операции со сохранением изменений распределения ролей по пользователям.
3.3.2.5 Экспорт в Excel
        Данная опция вызывается в диалоговом окне «Роли пользователей» нажатием правой кнопки мыши.

Появляется диалоговое окно в котором необходимо выбрать опцию «Расширенные операции», появиться подменю, в котором нужно выбрать опцию «Экспорт в Excel»
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3.3.3 Пункт меню «Справочники»
3.3.3.1 Справочник «Пользователи»
При выборе справочника «Пользователи» выводится интерфейс:
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Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image70.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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После заполнения параметров нового пользователя для сохранение веденных данных и ввода нового пользователя в Систему нажмите кнопку [OK]. По кнопке [Закрыть] происходит выход из интерфейса без сохранения введенных параметров и не производится ввод в Систему нового пользователя. 
Пользователю доступны для просмотра ДЭВ в соответствии с настройкой прав для роли:

   * "Свои" - пользователь имеет доступ только к ДЭВ, составителем которых       он является (по коду (логину) составителя).  

   * "Подразделение" - пользователь имеет доступ только к ДЭВ, созданным в       подразделении, соответствующем  подразделению  текущего пользователя.  

   * "Филиал" - пользователь имеет доступ только к ДЭВ, созданным в филиале,       соответствующем филиалу текущего пользователя.  

   *  "Все" - все ДЭВ без ограничения.

Данный механизм предназначен для упрощения доступа пользователя - составителя документов к ДЭВ для их подписания.
Для ввода пароля входа в Систему нового пользователя или для изменения пароля входа для ранее введенного пользователя воспользуйтесь кнопкой  [Сменить пароль]
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Для ввода пароля для нового пользователя необходимо включить опцию «Создать пользователя Oracle, если не найден», что бы включить проверку значения параметра «Имя в Oracle» в Oracle и при его отсутствии будет создан пользователь в Oracle. 
Для того, чтобы работал данный механизм пользователь ELARC (владелец схемы) должен иметь следующие привелегии:

grant CREATE TABLE to &elarc;

grant CREATE VIEW to &elarc;

grant CREATE SEQUENCE to &elarc;

grant CREATE PROCEDURE to &elarc;

grant CREATE TRIGGER to &elarc;

grant CREATE ANY SYNONYM to &elarc;

grant CREATE USER to &elarc;

grant ALTER USER to &elarc;

grant CREATE SESSION to &elarc with admin option;

grant EXECUTE on SYS.DBMS_LOB to &elarc with grant option;
Если у пользователя ELARC присутствуют привелегии:

grant CREATE TABLE to &elarc;

grant CREATE VIEW to &elarc;

grant CREATE SEQUENCE to &elarc;

grant CREATE PROCEDURE to &elarc;

grant CREATE TRIGGER to &elarc;

grant CREATE ANY SYNONYM to &elarc;

grant EXECUTE on SYS.DBMS_LOB to &elarc with grant option;

и отсутствуют:

grant CREATE USER to &elarc;

grant ALTER USER to &elarc;

реализован следующий алгоритм создания пользователей:

1. Администратор Oracle создает пользователя Oracle

2. В системе ЭАБД пользователь ELARC создает пользователя с именем в 

Oracle (п.1). При этом изменить изменить пароль может либо сам 

пользователь, либо администратор Oracle.

В системе ЭАБД, развёрнутой на сервере Oracle, реализована возможность шифрования пароля пользователя. При выполнении операции «Смена пароля» и наличии в Системе настройки CODED_PASSWORD=1 производится сохранение для данного пользователя шифрованного пароля. Если значение настройки равно 0 или настройка отсутствует, новый пароль сохраняется без шифрования.
По кнопке «Роли» выводится интерфейс, описанный в п.3.3.2.4, где необходимо назначить новому пользователю соответствующую роль. 
Для редактирования записи необходимо с позиционировать на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image73.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно ввода 
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Действия аналогичны, как при вводе нового пользователя.
Для удаление записи воспользуйтесь кнопкой [image: image75.png]


. 

Кнопка «Роли»

            При нажатии на кнопку [image: image76.png](2) Ponn.



, выводится диалоговое окно 
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Спозиционировав курсор на пользователе и на определенной роли двойным щелчком левой кнопки мыши можно установить/удалить признак (визуализируется [image: image78.png]v Bia.



) использования данным пользователем данной роли. 


Если выбрана кнопка «Закрыть», то завершается выполнение операции без изменения распределения ролей по пользователям.


Если выбрана кнопка «Да», то производится выполнение операции со сохранением изменений распределения ролей по пользователям.
Экспорт в Excel
        Данная опция вызывается в диалоговом окне «Роли пользователей» нажатием правой кнопки мыши.

Появляется диалоговое окно в котором необходимо выбрать опцию «Расширенные операции», появиться подменю, в котором нужно выбрать опцию «Экспорт в Excel»
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В системе ЭАБД реализована возможность подписывания ДЭВ электронной цифровой подписью (УКЭП). Для использования этой возможности на компьтере пользователя должна быть установлена система «Крипто Про». Кроме этого в системе должны быть зарегистрированы сертификаты подписей пользователей и сертификат Удостоверяющего центра. 

По кнопке [image: image80.png](@) Ceprndmkartel



 вызывается интерфейс «Сертификаты пользователя» 
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В интерфейсе отображаются сертификаты подписи пользователя, на котором спозиционирован курсор. 
Для ввода нового сертификата необходимо  воспользоваться кнопкой [image: image82.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Здесь следует выбрать файл сертификата подписи и ввести имя ключевого контейнера. У пользователя может быть зарегистрирован только один актуальный сертификат. 
По кнопке [image: image84.png]@



   вызывается интерфейс:
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В верхней части интерфейса отображаются сертификаты Удостоверяющего Центра (УЦ).

Для ввода нового  сертификата УЦ нужно воспользоваться кнопкой [image: image86.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода:
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При выборе кнопки «Закрыть» интерфейс закрывается и сертификат не добавляется в ЭАБД. 
Для ввода сертификата следует выбрать файл сертификата и нажать кнопку «Ок».

Редактирование сертификата УЦ происходит по кнопке [image: image88.png]


, появляется окно
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Для редактирования доступен только признак «Актуален» ДА/НЕТ.

Удаление сертификата УЦ происходит по кнопке [image: image90.png]


. Удаление сертификата не допускается, если данный сертификат участвует хотя бы в одной подписе УКЭП.
Если при входе в новый интерфейс у сертификатов УЦ не отобразились значения полей «Дата начала» и «Дата окончания», то необходимо нажать кнопку [image: image91.png]&gl OHoBHTE K3 cepTrdmkaTos



 для принудительного обновления информации о сертификате.
В нижней части интерфейса отображаются сертификаты Пользователей, которые соответствуют сертификату УЦ, на котором спозиционирован курсор. Если при позиционировании на сертификате УЦ не отображаются сертификаты Пользователей,  которые соответствуют данному  сертификату, то необходимо нажать кнопку [image: image92.png]&gl OHoBHTE K3 cepTrdmkaTos



 для принудительного обновления информации о сертификате.   
Для обеспечения возможности подписывания ДЭВ УКЭП необходимо:

 - на компьютерах пользователей, осуществляющих операцию подписывания ДЭВ УКЭП должна быть установлена система "Крипто Про", зарегистрированы сертификаты подписи и сертификат Удостоверяющего центра. 

 - сертификаты подписи пользователей должны быть зарегистрированы в системе ЭАБД (у каждого пользователя свой сертификат). 

 - в системе ЭАБД должен быть зарегистрирован сертификат Удостоверяющего Центра

 - для загрузки сертификатов в ЭАБД сертификаты должны быть экспортированы  в файлы сертификатов (*.cer).

3.3.3.2 Виды ДЭВ

При выборе справочника «Виды ДЭВ» выводится интерфейс
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По умолчанию справочник будет заполнен записями в соответствии с Приложением 1.

Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image94.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода 
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Обязательные поля для заполнения:

Код вида
Наименование вида
Срок хранения, указывается период в годах 

Тип документа, выбирается по стрелочке из значений: Бухгалтерский, Кассовый, Отчет 

Исправительная запись – опция изменяется клавишей «Пробел».

«Примечание» - необязательное поле. 
«Шифры» - поле не доступно для редактирования, в этом поле отображаются шифры ДЭВ, 

которые присвоили данному ДЭВ по кнопке [image: image96.png](1) Whdper




«Категория» выбирается из выпадающего меню: «Не указан», «Первичный», «Расчетный». Установка поля «Категория» Первичный/Расчетный необходима для формирования отчета «Справка по ДЭВ» форма 2. 
При нажатии кнопки «ОК» в справочник вносится новая запись с новым видом ДЭВ.

При нажатии кнопки «Закрыть» операция ввода завершается без формирования в справочнике нового вида ДЭВ.  

Для редактирования записи необходимо спозиционироваться на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image97.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно ввода 
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Все поля доступны для редактирования, за исключением поля «Код вида документа». 

При нажатии кнопки «ОК» в справочник вносятся изменения по выбранному виду ДЭВ.

При нажатии кнопки «Закрыть» операция редактирования выбранного  вида ДЭВ завершается без сохранения изменений.  
Для удаления записи из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image99.png]


. 

По кнопке «Шифры» [image: image100.png](1) Whdper



 выбранному виду ДЭВ может быть присвоено значение шифра в интерфейсе вида:

[image: image101.png]



Значение шифра должно соответствовать значению настройки системы «Шифр видов ДЭВ» в интерфейсе «Настройки».

Если ДЭВ присвоены шифры, то они будут отображаться в интерфейсе «Виды ДЭВ», в графе «Шифры»
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При нажатии на кнопку [image: image103.png]{2) NapameTpel ¥K3MN



 выводится окно «Наличие УКЭП по видам ДЭВ»

[image: image104.png]B Hannuwe YK no supam 9B

G |+ Mepexmownms 4 Mepexmounms ece noamicn

Ba [136 \ Haswe UKSIT_|Mepoas noanice | Bropas noanice | Tpers noaice | Ueroepran noan.

S N N
Barae d

50 B B
BKOD B B
Bealor B

Bean3C B B
MTI03IN

MT202 1N B

MCreraBan B

w3 B

SALARY

une. voen
<





В данном интерфейсе осуществляется настройка – какие виды ДЭВ какими подписями должны быть подписаны. Настройка осуществляется установкой символа [image: image105.png]


 в соответствующей графе таблицы  двойным нажатием левой клавиши мыши. Настройка в приведенном примере означает, что ДЭВ типа МО (Мемориальные ордера) должны подписываться пользователем обладающим правом первой подписи. При нажатии Кнопки «Ок» настройки сохраняются в БД, при нажатии кнопки «Закрыть» происходит выход из интерфейса без сохранения изменений.

3.3.3.3 Места хранения ЕХ
При выборе справочника «Места хранения ЕХ» выводится интерфейс
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Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image107.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Все поля доступны для редактирования.
При нажатии кнопки «ОК» в справочник вносится новая запись с новым местом хранения ЕХ.

При нажатии кнопки «Закрыть» операция ввода новой записи завершается без формирования в справочнике нового места хранения ЕХ.  

Для редактирования записи необходимо спозиционироваться на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image109.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно редактирования
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Все поля доступны для редактирования.

При нажатии кнопки «ОК» в справочнике сохраняются выполненные изменения параметров места хранения ЕХ.

При нажатии кнопки «Закрыть» операция редактирования записи завершается без сохранения изменений в справочнике.

Для удаления записи из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image111.png]


. 
3.3.3.4 Наименования и версии ПО

При выборе справочника «Наименования и версии ПО» выводится интерфейс
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Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image113.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Для редактирования записи необходимо спозиционироваться на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image115.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно ввода 
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Для удаления записи из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image117.png]


. 

3.3.3.5 Объемы отчуждаемых машинных носителей

При выборе справочника «Объемы отчуждаемых машинных носителей» выводится интерфейс
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Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image119.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Все поля доступны для редактирования.
При нажатии кнопки «ОК» в справочник вносится новая запись с новыми характеристиками машинного носителя.

При нажатии кнопки «Закрыть» операция ввода новой записи завершается без формирования в справочнике нового машинного носителя.

Для редактирования записи необходимо спозиционироваться на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image121.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно редактитрования 
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Все поля доступны для редактирования.
При нажатии кнопки «ОК» в справочник сохраняются выполненные изменения параметров машинного носителя.

При нажатии кнопки «Закрыть» операция редактирования записи завершается без сохранения изменений в справочнике.

Для удаления записи из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image123.png]


. 

3.3.3.6 Справочник «Подразделения»

При выборе справочника «Подразделения» выводится интерфейс
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В верхней части интерфейса отображаются филиалы банка. В нижней части – подразделения того филиала, на котором позиционируется курсор в верхней части интерфейса.

Для ввода нового филиала в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image125.png]


- «Новый (Ins)» в верхней части интерфейса, при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Ввод и редактирование всех полей осуществляется вручную. 

Код филиала – числовой код филиала, который может содержать только цифры и должен быть уникален среди всех филиалов данного справочника. Поле обязательно для заполнения. Длина поля 4 числовых символа.
Наименование  – наименование филиала, должно быть уникально среди всех филиалов данного справочника. Поле обязательно для заполнения.

Примечание – комментарий произвольного содержания.

Для редактирования параметров филиала необходимо спозиционироваться на записи, соответствующей редактируемому филиалу, в верхней части интерфейса и нажать на кнопку [image: image127.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно редактирования
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Редактирование полей «Код филиала» и «Наименование» не допускается, если существует хотя бы одно подразделение, относящееся к данному филиалу.

Для удаления филиала из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image129.png]


 в верхней части интерфейса. Удаление филиала не допускается, если существует хотя бы одно подразделение, относящееся к данному филиалу.


По кнопке [image: image130.png](1) Drnvan



открывается интерфейс 
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 в котором показывается какие Источники используются в выбранном филиале.

В данном интерфейсе доступны следующие операции:

- по кнопке [image: image132.png]


 «Новый(Ins)» выводится интерфейс «Добавление» для ввода нового значения 
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поле «Филиал» не доступно для редактирования и имеет значение выбранного филиала;
поле «Источник» заполняется из справочника «Система источника» через кнопку [image: image134.png]


, при выборе которого выводится пик со списком Систем источников АБС из справочника;

поля «Код в источнике» и «Наименование в источнике» заполняются в ручную.


При выборе кнопки «Закрыть» производится прекращение операции без ввода нового значения.


При выборе кнопки «OK» производится ввод нового значения.

- по кнопке [image: image135.png]


 «Редактировать (Enter)» выводится интерфейс «Редактирование» 

.
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в котором можно отредактировать ранее веденную запись,
поле «Филиал» не доступно для редактирования и имеет значение выбранного филиала;
поле «Источник» заполняется из справочника «Система источника» через кнопку [image: image137.png]


, при выборе которого выводится пик со списком Систем источников АБС из справочника;

поля «Код в источнике» и «Наименование в источнике» заполняются в ручную.


При выборе кнопки «Закрыть» производится прекращение операции без изменения значений.


При выборе кнопки «OK» производится редактирование значений.

Для удаления записи из интерфейса воспользуйтесь кнопкой [image: image138.png]



Внижней части интерфейса расположено окно со списком подразделений, входящие в состав филиала, на котором спозициониров курсор в верхней части интерфейса.

 В данном окне допустимы следующие операции:

-
для ввода нового подразделения в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image139.png]


- «Новый (Ins)» в нижней части интерфейса, при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Ниже приведено назначение и порядок ввода и редактирования полей: 

Код филиала – филиал, к которому относится данное подразделение. Заполняется выбором из списка филиалов банка. Поле обязательно для заполнения. 

Код подразделения – числовой код подразделения, который может содержать только цифры и должен быть уникален среди подразделений, относящихся к данному филиалу. Поле обязательно для заполнения. Длина поля 4 числовых символа.
Наименование  – наименование подразделения, должно быть уникально среди подразделений, относящихся к данному филиалу. Поле обязательно для заполнения. 

Примечание – комментарий произвольного содержания.

-
для редактирования параметров подразделения необходимо спозиционироваться на записи, соответствующей редактируемому подразделению, в нижней части интерфейса и нажать на кнопку [image: image141.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно редактирования
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-
для удаления подразделения из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image143.png]


 в нижней части интерфейса. 

-
по кнопке [image: image144.png]{2) NoApasAENEHHE B MCTOUHMKE



открывается интерфейс 
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в котором показывается какие Источники используются в выбранном подразделении филтиала.

В данном интерфейсе доступны следующие операции:

- по кнопке [image: image146.png]


 «Новый(Ins)» выводится интерфейс «Добавление» для ввода нового значения 
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поля «Филиал»  и «Подразделение» не доступно для редактирования и имеет значение выбранного подразделения и филиала;
поле «Источник» заполняется из справочника «Система источника» через кнопку [image: image148.png]


, при выборе которого выводится пик со списком Систем источников АБС из справочника;

поля «Код в источнике» и «Наименование в источнике» заполняются в ручную.


При выборе кнопки «Закрыть» производится прекращение операции без ввода нового значения.


При выборе кнопки «OK» производится ввод нового значения.

- по кнопке [image: image149.png]


 «Редактировать (Enter)» выводится интерфейс «Редактирование»    

.
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в котором можно отредактировать ранее веденную запись,

поля «Филиал»  и «Подразделение» не доступно для редактирования и имеет значение выбранного подразделения и филиала;
поле «Источник» заполняется из справочника «Система источника» через кнопку [image: image151.png]


, при выборе которого выводится пик со списком Систем источников АБС из справочника;

поля «Код в источнике» и «Наименование в источнике» заполняются в ручную.


При выборе кнопки «Закрыть» производится прекращение операции без изменения значений.


При выборе кнопки «OK» производится редактирование значений.

Для удаления записи из интерфейса воспользуйтесь кнопкой [image: image152.png]



3.3.3.7 Справочник Система источника
При выборе справочника «Система источника» выводится интерфейс
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Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image154.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Для редактирования записи необходимо спозиционироваться на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image156.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно редактирования 
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Для удаления записи из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image158.png]


. 
3.3.3.8 Журнал событий
При выборе пункта меню «Журнал событий» выводится интерфейс
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В журнале производится регистрация событий при выполнении пользователем каких-либо действий, например, нажатие кнопки. Запись в «Журнал событий» производится если настройка (сеттинг) EVENT_LOGGING=1.
При нажатии кнопки «Свойства» выводится окно «Свойство события»:
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При нажатии кнопки «Печать» осуществляется печать отчета по зарегистрированным событиям. Отчет печатается по помеченным записям в интерфейсе. В случае отсутствия помеченных записей  –  по текущей записи, на которой  спозиционирован курсор. 
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Автоматический запуск задачи регистрации ДЭВ отражается в "Журнале событий" следующим образом: «Источник» - Автозапуск. Регистрация, «Тип действия» - Выполнение регистрации ДЭВ, «Пользователь» - логин пользователя включившего (изменившего) расписание запуска задачи.
3.3.3.9 Справочник «Календарь выходных и рабочих дней»
При выборе пункта меню «Календарь выходных и рабочих дней» выводится интерфейс:
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Возможные действия в справочнике:

Создание/редактирование записи. 

Удаление записи

Автозаполнение справочника 

Автозапонение справочника осуществляется при нажатии кнопки «Автозаполнение», при котором вызываться диалоговое окно для ввода года. После указания года в справочник вносяться данные о выходных днях заданного года.     
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При нажатии  кнопки [image: image164.png]


 «Новый(Ins)» выводится интерфейс «Добавление» для ввода нового значения:
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По умолчанию  Дата начала = Дата окончания = Системная дата. Все поля, кроме «Описание» обязательны для заполнения.

3.3.3.10 Справочник валют

При выборе справочника «Справочник валют» выводится интерфейс

[image: image166.png]B 3nexTponHbIA apXHB 6AHKOBCKMX ADKYIEHTOR.

Cosauerve Ban Okna Cepenc Crpaera

3 x

Busec-onepau

[=l@ (o] & =

23 Hactpoimar

Onepouwm
Orserer

= /23 Cripasoumacst
[ B 136
[0 Xupwan coimii
] Mecra sparenvis EX
[ Haveroparvn 1 cepean 10
[ I —
[ Nonpasaenerssn
[ Re—
[ o——
[ Crpacouin saner
[ v comosit 138

[=]Cnpasosux samor

ElaBlx

Brrpervauikan_|Unpoeor on Ko 50
578
[ 840

[ a0

Hanmerasarie

onap CllA

Pyt

clarc@vz4001

01.04.2017 11:29:34





Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image167.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Для редактирования записи необходимо спозиционироваться на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image169.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно ввода 
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Для удаление записи из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image171.png]


. 

3.3.3.11 Типы связей ДЭВ
При выборе справочника «Типы связей ДЭВ» выводится интерфейс
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Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image173.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода новой записи:
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Все поля доступны для редактирования. Ниже приведено назначение и порядок ввода / редактирования полей:
Код – уникальный мнемонический код типа связи. Заполняется ручным вводом значения.

Тип связи верхнего уровня – заполняется ручным вводом значения.

Тип связи нижнего уровня – заполняется ручным вводом значения.

Тип отношений – тип отношения множественности между связанными ДЭВ. Заполняется выбором одного из 4-х возможных значений: 1:1; 1:N; N:1; N:M.

При нажатии кнопки «ОК» в справочник вносится новая запись с новым типом связи ДЭВ.

При нажатии кнопки «Закрыть» ввод новой записи завершается без формирования в справочнике нового типа связи ДЭВ.
Для редактирования записи необходимо спозиционироваться на этой записи в основном интерфейсе и нажать на кнопку [image: image175.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно редактирования записи
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Все поля доступны для редактирования.
При нажатии кнопки «ОК» в справочнике сохраняются выполненные изменения параметров типа связи ДЭВ.

При нажатии кнопки «Закрыть» редактирование записи завершается без сохранения изменений в справочнике.  

Для удаления записи из справочника воспользуйтесь кнопкой [image: image177.png]


 - Удалить (Del). 

4 Загрузка данных (ДЭВ)
Загрузка данных (ДЭВ) может осуществляться:

 1) Непосредственно из АБС «Кворум»;
 2) Из внешних файлов, предварительно выгруженных из внешней ситемы (АБС)

4.1 Загрузка данных (ДЭВ) из АБС «Кворум» (только Oracle)
4.1.1 Настройка для загрузки из АБС «Кворум»

В интерфейсе «Регистрация ДЭВ» Вкладка «1.Задачи» необходимо завести и настроить задачу регистрации.
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Для создания задачи регистрации необходимо нажать кнопку [image: image179.png]


 и выбрать в контекстном меню пункт «Задача регистрации ДЭВ».
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В окне «Свойства задачи регистрации ДЭВ» необходимо заполнить поля:
«Задача» - здесь указывается наименование задачи регистрации, которое будет отображаться в интерфейсе вкладки «1. Задачи»

«Функция» - Load_From_Quorum (выбор осуществляется из выпадающего меню)
«Постфикс» - указывается имя DB-Link
При необходимости можно указать «Префикс», «Филиал», «Подразделение», «Вид ДЭВ».
Если необходимо, чтобы задача регистрации выполнялась автоматически по расписанию, то необходимо настроить расписание, нажав кнопку  «Установить».
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При закрытии окна «Свойства задачи регистрации ДЭВ» (Кнопка «Ок») создается задача регистрации, при этом в интерфейсе вкладки «1. Задачи» появляется новая запись.

Для запуска задачи регистрации ДЭВ (вручную) небходимо в интерфейсе «Регистрация ДЭВ» вкладка «1. Задачи» нажать кнопку «Запустить», спозиционировав экранный курсор на соответствующей задаче.
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В окне «Запуск регистрации» необходимо указать дату операционного дня и нажать кнопку «ОК»
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При выполнении загрузки ДЭВ из АБС «Кворум» происходит автоматическая загрузка справки об оборотах.
4.2 Загрузка данных из внешних файлов (только Oracle)
4.2.1 Общее описание решения и технология работы
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На сервере базы данных создаются две локальные папки для входящих файлов и архива. При выкладывании файлов в папку Upload необходимо обеспечить пользователю oracle на уровне операционной системы права на запись в эти файлы.

В БД необходимо создать дополнительные объекты для загрузки данных: 

каталоги (directory) с именами ELARC_UPLOAD и ELARC_ARC, процедуру загрузки, функцию и временную таблица для чтения содержимого папки, таблицу ошибок.
В таблице APP_FUNCTION  указывается  функция, выполняющая загрузку файлов ДЭВ 

	Поле таблицы
	Значение

	ID
	Уникальный идентификатор

	ABS_CODE
	Код источника  из справочника  Система источника

	NAME
	LOAD_FROM_FILE

	CONTENT
	BEGIN APP_LOAD_FROM_FILE($REGISTRATION$, $OPERDATE$); END;


При запуске задачи регистрации в папке ELARC_UPLOAD отбираются файлы-контейнеры с масками *YYYYMMDD*{ DEVS|DEVS2|DEVS3|DEVS4|DEVS5|DEVS6|FINDERS|LINKS|SIGNATURES}.EXP, 

где YYYY — год, MM — месяц, DD — число месяца заданного операционного дня.

Файлы сортируются по имени без учета регистра, и последовательно обрабатываются.

Примеры наименований файлов – контейнеров:
  МО_20101210_DEVS.EXP
  МО_20101210_FINDERS.EXP

  МО_20101210_LINKS.EXP
  МО_20101210_SIGNATURES.EXP
Загрузка ДЭВ может производиться с помощью одного из 6-ти форматов:
1) *YYYYMMDD*DEVS.EXP - файлы для загрузки ДЭВ включают содержимое XML-документов, НЕ содержащих возврат каретки. Размер XML-документа ограничен 2000 символов.

2) *YYYYMMDD*DEVS2.EXP - файлы для загрузки ДЭВ включают содержимое XML-документов, содержащих возврат каретки. При этом содержимое XML-документа должно обрамляться тэгами <startlob> и <endlob>, конец записи - символ | (код 124) и возврат каретки. Размер XML-документа ограничен 2000 символов.

3) *YYYYMMDD*DEVS3.EXP - для загрузки произвольных документов в отдельных файлах. Файлы для загрузки ДЭВ не включают содержимое документа. Файлы документов должны также, как и файлы-контейнеры с маской *YYYYMMDD*DEVS3.EXP, находиться в папке ELARC_UPLOAD.
4) *YYYYMMDD*DEVS4.EXP - файлы для загрузки ДЭВ включают содержимое XML-документов, НЕ содержащих возврат каретки. Размер XML-документа ограничен 2000 символов.

5) *YYYYMMDD*DEVS5.EXP - файлы для загрузки ДЭВ включают содержимое XML-документов, содержащих возврат каретки. При этом содержимое XML-документа должно обрамляться тэгами <startlob> и <endlob>, конец записи - символ | (код 124) и возврат каретки. Размер XML-документа ограничен 2000 символов.

6) *YYYYMMDD*DEVS6.EXP - для загрузки произвольных документов в отдельных файлах. Файлы для загрузки ДЭВ не включают содержимое документа. Файлы документов должны также, как и файлы-контейнеры с маской *YYYYMMDD*DEVS6.EXP, находиться в папке ELARC_UPLOAD. 
В случае успешной загрузки они переносятся в папку ELARC_ARC.
Загрузка атрибутов ДЭВ производится из файлов с маской *YYYYMMDD*FINDERS.EXP, загрузка связей ДЭВ производится из файлов с маской *YYYYMMDD*LINKS.EXP.
Для корректной загрузки файла *YYYYMMDD*FINDERS.EXP необходимо, чтобы разделитель целой и дробной части в файле соответствовал настройке на клиенте, т.е. если на клиенте настроен разделитель "запятая", то и в файле должен использоваться разделитель "запятая". При загрузке из локальной папки также используется разделитель из настойки клиента.
Поскольку на основании данных DEV_FINDERS формируются отчетные формы (в том числе для сверки с данными Системы источника АБС – например «Справка об оборотах»), данные в DEV_FINDERS должны соответствовать соответствующим проводкам в Системе источника АБС документа,  код которого указан в  DEV_CODE 
Перед загрузкой обрабатываемый файл переименовывается в devs.dat, devs2.dat, devs3.dat, dev_finders.dat или dev_links.dat в зависимости от типа. Чтение данных осуществляется с помощью external table. После окончания загрузки файлу возвращается исходное имя. Если при обработке не было ошибок, он перемещается в папку ELARC_ARC.

Различие форматов загрузки из файлов *YYYYMMDD*{DEVS|DEVS2|DEVS3}.EXP и
*YYYYMMDD*{DEVS4|DEVS5|DEVS6}.EXP состоит в содержимом поля «Составитель» (USER_EX). См. таблицу.
При загрузке из форматов *YYYYMMDD*{DEVS|DEVS2|DEVS3}.EXP содержимое поля Составитель может иметь произвольное текстовое значение, например, ФИО составителя, если его нет среди пользователей ЭАБД. Данный текст будет отображаться в интерфейсе «Архив ДЭВ» в колонке «Составитель».
Тип поля Составитель для форматов {DEVS|DEVS2|DEVS3}   - VARCHAR2(64).

При загрузке из форматов *YYYYMMDD*{DEVS4|DEVS5|DEVS6}.EXP в поле Составитель указывается Login пользователя системы ЭАБД (в верхнем регистре), который является составителем документа в Системе источника АБС. Данное поле является необязательным и может быть не заполнено, но если оно заполняется, то в нем должен быть указан Login пользователя ЭАБД. При загрузке ДЭВ по логину производится поиск пользователя ЭАБД и если он найден, то этот пользователь будет считаться составителем данного документа. В интерфейсе "Архив ДЭВ" ФИО пользователя будет указано в колонке "Составитель". Если поле Составитель не заполнено, графа "Составитель" будет пустой.
Тип поля Составитель для форматов {DEVS4|DEVS5|DEVS6}   - VARCHAR2(30).

	Наименование
	Тип данных
	Обязательность
	Описание

	DEV_CODE
	VARCHAR2(128)
	not null
	Код (Имя файла) ДЭВ 

Должно быть уникальным в системе, и содержать только символы допустимые для имен файлов.

	ABS_CODE
	VARCHAR2(16)
	not null
	Код источника (из справочника)

	FILIAL_CODE
	CHAR(4)
	not null
	Код филиала (из справочника)

	DEPARTMENT_CODE
	CHAR(4)
	not null
	Код подразделения (из справочника)

	DEV_TYPE_CODE
	VARCHAR2(32)
	not null
	Код вида ДЭВ (из справочника)

	OPER_DATE
	DATE
	not null
	Дата опердня

	BEG_DATE
	DATE
	null
	Дата начала

	END_DATE
	DATE
	null
	Дата окончания

	DOCNUM
	VARCHAR2(128)
	null
	Номер документа

	USER_LOGIN
	VARCHAR2(30)
	null
	Регистратор

Oracle логин регистратора в архиве. 

	USER_EX
	VARCHAR2(64)или
VARCHAR2(30)
	null
	ФИО Составителя {DEVS|DEVS2|DEVS3}
Login составителя {DEVS4|DEVS5|DEVS6}

	PROP_INT
	INTEGER
	null
	Номер пачки INT

	PROP_STR
	VARCHAR2(32)
	null
	Номер папки STR

	DOCUMENT
	BLOB
	null
	Содержимое ДЭВ

Обычно это XML, но может быть и любым бинарным. В данном контейнере он может быть только текстовым, без символов новой строки.


На вид десятичного разделителя влияет параметр в реестре:

HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\ORACLE\<текущий HOME>\NLS_LANG, 

который имеет вид <LANGUAGE>_<TERRITORY>.<CHARACTERSET>, например, 

AMERICAN_CIS.CL8MSWIN1251

За разделитель отвечает кусок "TERRITORY". AMERICA - это точка, 

CIS (в Oracle 9) или RUSSIA (в Oracle 10) - запятая.

Использование специальных символов в XML-документах.
В языке XML ряд символов зарезервирован и должен представляться специальным образом:
	левая угловая скобка ("<")
	&lt;

	правая угловая скобка (">")
	&gt;

	амперсанд ("&")
	&amp;

	двойная кавычка (") в значениях атрибутов
	&quot;

	одинарная кавычка (') в значениях атрибутов
	&apos;


Кроме этого можно пользоваться числовой кодировкой символов в стандарте Unicode. При этом символ может быть задан своим десятичным кодом (&#код;) или шестнадцатеричным кодом (&#xкод;). Например, &#169; представляет символ авторского права ©, а &#x410; – русскую букву А.

4.2.2 Настройка задачи регистрации для загрузки из внешних файлов
В интерфейсе «Регистрация ДЭВ» Вкладка «1.Задачи» необходимо завести и настроить задачу регистрации.
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Для создания задачи регистрации необходимо нажать кнопку [image: image186.png]


 и выбрать в контекстном меню пункт «Задача регистрации ДЭВ».
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В окне «Свойства задачи регистрации ДЭВ» необходимо заполнить поля:

«Задача» - здесь указывается наименование задачи регистрации, которое будет отображаться в интерфейсе вкладки «1. Задачи»

«Функция» - Load_From_File (выбор осуществляется из выпадающего меню)
Если необходимо, чтобы задача регистрации выполнялась автоматически по расписанию, то необходимо настроить расписание, нажав кнопку  «Установить».
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При закрытии окна «Свойства задачи регистрации ДЭВ» (Кнопка «Ок») создается задача регистрации, при этом в интерфейсе вкладки «1. Задачи» появляется новая запись.

4.2.3 Настройка задачи регистрации для загрузки из представлений (внешних таблиц)
В интерфейсе «Регистрация ДЭВ» Вкладка «1.Задачи» необходимо завести и настроить задачу регистрации.
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Для создания задачи регистрации необходимо нажать кнопку [image: image190.png]


 и выбрать в контекстном меню пункт «Задача регистрации ДЭВ».
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В окне «Свойства задачи регистрации ДЭВ» необходимо заполнить поля:

«Задача» - здесь указывается наименование задачи регистрации, которое будет отображаться в интерфейсе вкладки «1. Задачи»

«Префикс» - заполняется в том случае, если схема из которой будут выгружаться ДЭВ (т.е. схема, на которой находятся таблицы с данными) находиться на том же сервере БД, что и схема, куда будут загружаться ДЭВ. Заполняется названием схемы БД, из которой будут выгружаться ДЭВ. Название схемы указывается вместе с разделителем «.» (точка)
«Функция» - Load_From_View (выбор осуществляется из выпадающего меню)
Если необходимо, чтобы задача регистрации выполнялась автоматически по расписанию, то необходимо настроить расписание, нажав кнопку  «Установить».
«Источник» - указывается значение из справочника «Система источника». Код выбранного источника будет отображаться в имени файла ДЭВ.
«Постфикс» - указывается окончание названия таблиц, из которых будут выгружаться ДЭВ. Значение постфикса указывается с разделителем «_» (нижнее подчеркивание) 
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При закрытии окна «Свойства задачи регистрации ДЭВ» (Кнопка «Ок») создается задача регистрации, при этом в интерфейсе вкладки «1. Задачи» появляется новая запись.

4.2.4 Загрузка даннных из интерфейса программы

Перед началом загрузки необходимо поместить сформированные за заданную дату файлы в папку ELARC_UPLOAD.

Для запуска задачи регистрации ДЭВ (вручную) небходимо в интерфейсе «Регистрация ДЭВ» вкладка «1. Задачи» нажать кнопку «Запустить», спозиционировав экранный курсор на соответствующей задаче.
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В окне «Запуск регистрации» необходимо указать операционного дня и нажать кнопку «ОК»
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При загрузке данных с помощью функции Load_From_File параметры «Филиал», «Подразделение», «Вид ДЭВ», в случае, если они заданы – игнорируются.
4.2.5 Загрузка данных в формате Kliko
Для начала загрузки ДЭВ в формате kliko нужно завести новые виды ДЭВ в справочнике «Виды ДЭВ», как описано в п. 3.3.3.2 «Виды ДЭВ». В справочнике «Подразделения» необходимо проверить на соответствие наименования филиалов с наименованиями, указанными в файлах kliko.
Для работы с файлами kliko создан новый справочник «Настройка каталогов загрузки». При входе в справочник, открывается интерфейс, который состоит из двух частей:  
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В верхней части интерфейса отображаются пути к каталогам с файлами kliko:
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Для обновления визуализации окна  воспользуйтесь кнопкой [image: image197.png]



Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image198.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Поле «Код» заполняется автоматически уникальным значением, но доступно для редактирования. Если значение в этом поле будет не уникальным, то система выдаст ошибку:
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Поле «Путь к каталогу» указывается полный путь до каталога, формат названия которого YYYYMMDD, в котором содержаться файлы kliko. При необходимости можно указывать путь к сетевым каталогам.
ПРИМЕЧАНИЕ: файлы kliko обязательно должны содержаться в каталоге YYYYMMDD
Поля «Филиал», «Подразделение» и «Источник» заполняются значениями из справочников «Подразделения» и «Система источника»
Поле «Составитель» заполняется ФИО пользователя

Поле «Описание» заполняется произвольно

Опция «Признак KLIKO» отмечается, если загружаются ДЭВ в формате kliko. Для всех остальных ДЭВ данный признак не нужно указывать.
Для редактирования записи необходимо спозиционировать на этой записи курсор и нажать на кнопку [image: image201.png]


 - Редактировать (Enter), при выборе которой выводится диалоговое окно ввода.
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Действия аналогичны, как при вводе новой записи.

Для удаления записи воспользуйтесь кнопкой [image: image203.png]


. При вызове данной операции выводится диалоговое окно подтверждения выполнения данной операции
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Если выбрана кнопка «Нет», то удаление выбранной записи не производится.

Если выбрана кнопка «Да», то производится удаление выбранной записи.

В нижней части интерфейса отображаются маски загружаемых ДЭВ в формате kliko
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Для обновления визуализации окна  воспользуйтесь кнопкой [image: image206.png]



Для ввода новой записи в справочник воспользуйтесь кнопкой [image: image207.png]


- «Новый (Ins)», при выборе которой выводится диалоговое окно ввода
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Поле «Код каталога» заполняется автоматически, указывается значение поля «Код» из записи, на которой спозиционирован курсор в верхней части интерфейса.
Поле «Маска файла» указывается маска ДЭВ в формате kliko, который необходимо загрузить на сервер базы данных в папку UPLOAD, например F*.txt или F*.*
Поле «Вид ДЭВ» выбирается вид загружаемого ДЭВ из справочника «Виды ДЭВ»
Для загрузки файлов в формате kliko необходимо запустить файл elarc_filecopy.bat предварительно настроив его. В нём нужно прописать рабочую схему и путь к каталогу с именем ELARC_UPLOAD на сервере базы данных, из которого будут загружаться ДЭВ в формате kliko в ЭАБД. В каталоге ELARC_UPLOAD помимо самого файла в формате kliko сформируется контейнер F_N_X_YYYYMMDD_DEVS3.EXP, где N – код филиала, указанный в справочнике «Настройки каталогов загрузки», X – код подразделения, указанный в справочнике «Настройки каталогов загрузки». YYYY — год, MM — месяц, DD — число месяца заданного операционного дня.
Пример наименования контейнера:

F_0_0_20110928_DEVS3.EXP
Дальнейшая регистрация ДЭВ в ЭАБД в формате kliko происходит по реализованному ранее алгоритму, описанному ниже в пункте 4.2.3 «Загрузка данных из интерфейса программы».
4.2.6 Загрузка данных в формате PDF
Для обеспечения загрузки данных в формате PDF необходимо установить виртуальный принтер ElArcPrinter.

4.2.6.1 Установка виртуального принтера ElArcPrinter
Для начала загрузки ДЭВ в формате .PDF на компьютере пользователя должен быть установлен PdfCreator. 

Загрузка ДЭВ осуществляется при помощи виртуального принтера ElArcPrinter. Для установки виртуального принтера необходимо запустить файл ElArc.Printer.Setup.exe. Файл находиться в каталоге  Printer, который отгружается с новой версией модуля. После запуска файла ElArc.Printer.Setup.exe появиться диалоговое окно
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В этом окне выбирается язык (Английский или Русский) на котором будет происходить установка виртуального принтера, по умолчанию выбран «Русский». При выборе кнопки «Отмена» установка прекращается. При выборе кнопки «Ок» появится следующее диалоговое окно «Мастер установки ElArcPrinter». В том случаи, если виртуальный принтер был установлен ранее, то появиться диалог: 
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При нажатии на кнопку «Нет» установка прекращается. При нажатии на кнопку «Да» появляется следующее диалоговое окно «Мастер установки ElArcPrinter».
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Для отмены установки нужно выбрать кнопку «Отмена». Для продолжения установки необходимо нажать кнопку «Далее», после этого появиться следующий диалог 
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В этом диалоге выбирается путь, по которуму будет сохранен виртуальный принтер. Путь для сохранения указан по умолчанию. Для его изменения необходимо выбрать кнопку «Обзор», появиться пик выбора каталогов для сохранения виртуального принтера. При выборе кнопки «Отмена» установка прекращается. При выборе кнопки «Назад» осуществляется переход на предыдущий интерфейс «Мастер установки ElArcPrinter». При выборе кнопки «Далее» появится диалог
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В этом диалоге выбирается путь, по которуму будет сохранен ярлык виртуального принтера в меню «Пуск». Путь для сохранения указан по умолчанию. Для его изменения необходимо выбрать кнопку «Обзор», появиться пик выбора каталогов для сохранения ярлыка. Если ярлык не нужно сохранять в меню «Пуск», то для этого нужно включить чек-бокс «Не создовать папку в меню «Пуск»», по умолчанию этот чек-бокс выключен. 

При выборе кнопки «Отмена» установка прекращается. При выборе кнопки «Назад» осуществляется переход на предыдущий интерфейс «Выбор папки установки». При выборе кнопки «Далее» появится диалог
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При выборе кнопки «Отмена» установка прекращается. При выборе кнопки «Назад» осуществляется переход на предыдущий интерфейс «Выберите папку в меню «Пуск»». При выборе кнопки «Установить» появится процесс установки
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Если принтер был уже установлен на компьютере пользователя, то во время процесса установки появится сообщение об ошибке, которое можно игнорировать
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Необходима выбрать кнопку «Пропустить», после этого процесс установки завершиться и появиться сообщение
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Сообщение закроется после нажатия на кнопку «Ок». После этого появиться диалог
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После выбора кнопки «Завершить» установка виртуального принтера будет завершена.

Данные ошибки не влияют на работоспособность виртуального принтера.

Замечание: Сообщения об ошибке появляются только в том случаи, когда новая версия виртуального принтера устанавливается поверх старой версии. Для того чтобы сообщения об ошибке не появлялись перед установкой новой версии необходимо удалить уже установленную версию принтера.
4.2.6.2 Загрузка ДЭВ в формате .PDF
Перед началом загрузки ДЭВ в формате .PDF нужно в справочнике «Наименования и версии ПО» завести новое наименование и версию ПО для формата .PDF, как описано в п. 3.3.3.4 «Наименования и версии ПО».
При помощи виртуального принтера ElArcPrinter в ЭАБД можно загрузить файла созданные в программах MicrosoftOffice (Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Project, Access, текст электронного письма из Outlook), NotePad, а так же отсканированные документы (jpg, gif, tif, bmp, pbm, pcx, png, psd, tga). Например, для загрузки в ЭАБД документа MicrosoftWord в формате .PDF  нужно открыть этот документ, в основном меню выбрать пункт «Файл», в появившемся списке функций выбрать «Печать»
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После этого появиться стандартное диалоговое окно «Печать», в этом окне необходимо выбрать из списка виртуальный принтер ElArcPrinter и, если необходимо, задать дополнительные параметры печати. Можно задать следующие параметры: 
указать номера страниц документа, в этом случае в ЭАБД загрузиться ДЭВ в формате .PDF, который, при выводе его на печать в ЭАБД, будет содержать только указанные номера страниц;  
отметить радио-бокс «Выделенный фрагмент», который становиться доступным при выделении в   документе какого-либо фрагмента, в этом случае в ЭАБД загрузиться ДЭВ в формате .PDF, который, при выводе его на печать в ЭАБД, будет содержать только выделенный фрагмент документа;
отметить чек-бокс «Двусторонняя печать», в этом случае каждая страница документа будет загруженна отдельным ДЭВ в формате .PDF
в поле «Напечатать», воспользовавшись пиком выбора, можно выбрать информацию о документе, в этом случае в ЭАБД загрузиться ДЭВ в формате .PDF, который, при выводе его на печать в ЭАБД, будет содержать информацию о документе, соответствующую ранее выбранной;
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После ввода необходимых параметров, выбрать кнопку «Ок», появиться интерфейс настройки работы виртуального принтера на рабочую схему:
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В этом интерфейсе необходимо указать рабочую схему, на которую будет загружаться ДЭВ в формате .PDF,  а также логин и пароль и нажать кнопку «ОК». При выборе кнопки «Отмена» интерфейс закрывается и дальнейшая загрузка прекращается.
При дальнейшей работе с виртуальным принтером данный интерфейс выводиться не будет, а ДЭВ в формате .PDF по умолчанию будут загружаться на ранее указанную схему. Если необходимо загрузить ДЭВ в формате .PDF на другую схему, то её можно будет изменить, зайдя в меню «Пуск» - Все программы – ElArc – PrintMonitor и выбрать «Настройка соединения». Появиться интерфейс, описанный выше, в котором нужно будет указать новую схему для загрузки ДЭВ в формате .PDF.
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В данном диалоге содержаться следующие поля:

поле «Операционный день» указывается дата, за которую будет загружен файл. По умолчанию указывается системная дата. При необходимости дату операционного дня можно изменить вручную;
поле «Источник» указывается значение из справочника «Система источника»;
поле «Вид ДЭВ» указывается значения из справочника «Виды ДЭВ»;
поле «№ документа» по умолчанию не доступно для заполнения. Что бы оно стало доступно необходимо отметить чек-бокс рядом с полем, значение вводиться вручную и на уникальность не проверяется;
поле «Дата нач./док.» по умолчанию не доступно для заполнения. Что бы оно стало доступно необходимо отметить чек-бокс рядом с полем. По умолчанию указывается системная дата. При необходимости дату начала документа можно изменить вручную;
поле «Дата окончания» по умолчанию не доступно для заполнения. Что бы оно стало доступно необходимо отметить чек-бокс рядом с полем. По умолчанию указывается системная дата. При необходимости дату окончания документа можно изменить вручную;
поле «Составитель» по умолчанию не доступно для заполнения. Что бы оно стало доступно необходимо отметить чек-бокс рядом с полем. Указывается значение из справочника «Пользователи».

Имя выгружаемого ДЭВ имеет вид F_XXXXX_HHMMSS_Z.pdf, где F –  константа, XXXXX – код ДЭВ из справочника «Виды ДЭВ», HH – часы, MM – минуты, SS – секунды (указывается серверное время), Z – код источника из справочника «Справочник источника».  
При выборе кнопки «Отмена» выгрузка файла прекращается.
При выборе кнопки «Ок» происходит загрузка ДЭВ в ЭАБД.
Загрузка ДЭВ в формате .PDF происходит «напрямую» в ЭАБД (не нужно выполнять задач регистрации ДЭВ), поэтому для просмотра загруженных ДЭВ нужно войти в модуль ЭАБД, выбрать пункт меню «Архив ДЭВ» и сформировать список ДЭВ за операционную дату, которая была указана при подготовке ДЭВ к загрузке.
Параметры диалога виртуального принтера сохраняются в реестре, в разделе HKEY_CURRENT_USER\Software\ElArcPrinter, поэтому при повторной загрузке ДЭВ в формате .PDF в диалоговом окне «Параметры документы» по умолчанию будут заполнены те поля, которые были заполнены при предыдущей загрузке ДЭВ в формате .PDF 

Дальнейшая работа с загруженными ДЭВ в формате .PDF аналогична ранее реализованному алгоритму для всех остальных ДЭВ.
В интерфейсе «Регистрация ДЭВ» выбрать пункт «Загрузка из файла» (Load_From_File), нажать «Запустить», ввести операционный день. При загрузке данных с помощью этой функции параметры «Филиал», «Подразделение», «Вид ДЭВ», в случае, если они заданы – игнорируются. 
4.2.7 Обработка ошибок при загрузке данных из внешних файлов
При возникновении ошибок при чтении файла обработка останавливается, протокол дописывается в конец файла devs.log, devs2.log, devs3.log, dev_finders.log или dev_links.log в папке ELARC_UPLOAD; отвергнутые строки помещаются в соответствующий файл *.bad.

Если файл прочитан успешно, и ошибка возникла при вставке отдельного документа, информация о ней выводится в итоговый протокол на экране и сохраняется в таблице APP_REGISTRATION_ERRORS. Ошибки ORA-00001 (нарушение уникальности) при вставке записей игнорируются, в итоговом протоколе они отмечаются «пропущено».

Если количество ошибок достигло некоторого значения (по умолчанию 10), обработка файла прекращается.

Если при выполнении задачи регистрации с помощью функции Load_From_File файлы с данными не найдены, то задача регистрации завершается со статусом "Проблема", а в свойствах регистрации во вкладке "2. Выполнение" в графе "Сообщение ошибки" отображается "ORA-20001: Нет данных для загрузки".

5 Запуск программы из удаленной папки.

 
Для возможности запуска Elarc.exe из удаленной "расшаренной" или "подмапленной" папки на ПК пользователей необходимо: 
   * Установить ".NET Framework 2.0 Software Development Kit (SDK) (x86)"

Скачать можно здесь:

http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilyID=fe6f2099-b7b4-4f47-a244-c96d69c35dec&displaylang=en

   * Установить обновление "Microsoft .NET Framework 2.0 Service Pack 2"

Скачать можно здесь:

http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilyID=5B2C0358-915B-4EB5-9B1D-10E506DA9D0F

     * Выполнить командную строку

caspol.exe -machine -cg LocalIntranet_Zone FullTrust

На вопрос ответить "Да".

Программа Caspol.exe находится в папке: \WINDOWS\Microsoft.NET\Framework\v2.0.50727\

6 Особенности сопровождения.

Работа в других интерфейсах описана в документе «Руководство пользователя - Автоматизированная система «Электронный архив банковских документов».


После создания схемы, создается один пользователь – владелец схемы, который вне зависимости от настроек ролей и назначения данному пользователю любую из созданных ролей, будет иметь полный набор прав доступа на интерфейсы и на действия в них. Поэтому рекомендуется использовать данного пользователя только для администратора.

7 Приложения.

7.1 Приложение 1. Перечень документов, хранение которых может осуществляться в электронном виде (эталонная настройка модуля)

	Код вида ДЭВ
	Наименование
	Признак исправительного документа
	Тип документа
	Срок хранения

	ПП_КО
	Платежные поручения, составленные кредитной организацией         
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ПП_КЛ
	Платежные поручения, поступившие от клиентов 
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ПТ_КО
	Платежные требования, составленные кредитной организацией        
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ИП_КО
	Инкассовые поручения, составленные кредитной организацией        
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ПО_КО
	Платежные ордера, составленные кредитной организацией      
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	МО
	Мемориальные ордера                                              
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	БО
	Банковские ордера
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ИМО
	 Документ об исправительных записях
	ДА
	Бухгалтерский
	5 лет

	ПКО
	Приходный кассовый ордер 0402008 
	НЕТ
	Кассовый
	5 лет

	РКО
	Расходный кассовый ордер 0402009 
	НЕТ
	Кассовый
	5 лет

	MT103_IN
	Входящее МТ103 (SWIFT)
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	MT103_OUT
	Исходящее МТ103 (SWIFT)
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	MT202_IN
	Входящее МТ202 (SWIFT)
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	MT202_OUT
	Исходящее МТ202 (SWIFT)
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ЭП_КО
	Электронное поручение, сформированное банком
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ЭП_КЛ
	Электронное поручение, поступившее от клиентов
	НЕТ
	Бухгалтерский
	5 лет

	ВедОЗС
	Ведомости открытых и закрытых счетов                             
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	КассЖурПр
	Кассовый журнал по приходу                                       
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	КассЖурРас
	Кассовый журнал по расходу                                       
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	РОНВЧ
	Реестр операций с наличной валютой и чеками                      
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	РПлат
	Реестр платежей по приему наличных денег для уплаты коммунальных, налоговых и других платежей                                      
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	РаспПроц
	Распоряжение на отражение в бухгалтерском учете начисленных процентов по привлеченным и размещенным денежным средствам       
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ВедОст
	Ведомость остатков по счетам кредитной организации               
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ЛицСчета
	Лицевые счета (рубли)                                                  
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ЛицСчетаВал
	Лицевые счета (валюта)                                                   
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ОПУ102
	Отчет о прибылях и убытках   форма 102 
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ОПУП4
	Отчет о прибылях и убытках   ПРИЛОЖЕНИЕ 4 К 302-П    
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ОПУП4СПОД
	Отчет о прибылях и убытках   ПРИЛОЖЕНИЕ 4 К 302-П с учетом СПОД                                   
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ОПУ807
	Отчет о прибылях и убытках   форма 807                                    
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ОПУ807СПОД
	Отчет о прибылях и убытках   форма 807 с учетом СПОД                                    
	НЕТ
	Отчет
	5 лет

	ОПЦ
	Ордер по передаче ценностей
	НЕТ
	Кассовый
	5 лет

	ВКО
	Валютный кассовый ордер
	НЕТ
	Кассовый
	5 лет
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